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PLAN SZKOLEŃ GRUPOWYCH W POWIATOWYM URZĘDZIE PRACY W OLKUSZU W 2024 ROKU 
	Lp.
	nazwa i zakres szkolenia
	planowana

liczba

miejsc
	przewidywany termin
realizacji

szkolenia
	orientacyjny czas trwania w godzinach

	charakterystyka osób, dla których szkolenie jest przeznaczone
	informacja

o egzaminie zewnętrznym
	rodzaj zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji lub uprawnień

	1.
	Nawa: Szkolenia z języka polskiego dla bezrobotnych oraz poszukujących pracy cudzoziemców finansowane z Funduszu Pracy (art. 40b Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy)
Zakres: przygotowanie uczestników do osiągnięcia umiejętności komunikowania się w języku polskim w podstawowych sytuacjach związanych z organizacją życia w Polsce, w tym:

· podróżowanie

· załatwianie spraw urzędowych

· pisanie krótkich tekstów oficjalnych 
i nieoficjalnych

· rozumienie najważniejszych treści i intencji zawartych 
w prostych tekstach pisanych i mówionych

· opanowanie podstawowego zasobu słownictwa umożliwiającego komunikowanie się. 
	do 15 osób

	marzec 

– listopad 2024 r.

	co najmniej 

40 godzin

	Cudzoziemcy zarejestrowani w Powiatowym Urzędzie Pracy w Olkuszu ze statusem bezrobotnego lub poszukującego pracy

	nie dotyczy 
- brak egzaminu zewnętrznego
	zaświadczenie o ukończeniu szkolenia zgodne z § 71 ust. 4 Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14.05.2014 r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy 


	2.
	Nawa: Szkolenie z kompetencji cyfrowych
Zakres: nabycie podstawowych kompetencji cyfrowych, w tym:
· tworzenie wzorów dokumentów aplikacyjnych w wersji elektronicznej
· zakładanie emaila

· wysyłanie aplikacji przez Internet

· wyszukiwanie online informacji na temat szkoleń 

· załatwianie spraw z urzędowych przez Internet

· wypełnianie formularzy online

· tworzenie wykresów przy pomocy programów komputerowych

· Elementy programu Power Point

· Używanie skrótów klawiszowych

· Łączenie komórek z zawartością w arkuszu kalkulacyjnym

· Przenoszenie wyrazu do kolejnego wiersza w edytorze tekstu

· Ograniczenia wprowadzania zmian w edytorze tekstu

· Pisanie wielkimi literami
	do 40 osób
	marzec – listopad2023 r.
	co najmniej 

8 godzin


	osoby młode w wieku do 30 r. ż., zarejestrowane w Powiatowym Urzędzie Pracy w Olkuszu jako bezrobotne
	nie dotyczy 

- brak egzaminu zewnętrznego
	zaświadczenie o ukończeniu szkolenia zgodne z § 71 ust. 4 Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14.05.2014 r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy 
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Izabela Polner

Kierownik Działu Poradnictwa

Zawodowego i Szkoleń






          
W uzgodnieniu: 
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Pośrednik pracy 
Anna Wójcik
Doradca zawodowy
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