
 
 

    

       
 

LISTA OBECNOŚCI OSOBY BEZROBOTNEJ ODBYWAJĄCEJ STAŻ 

Czerwiec 
za miesiąc……………………….…………..……………..………..… rok 2021 

 

 

 

 
Data wpływu do urzędu 

Anna Solidna 
…………………..………………………………………………………..………………… 

(Imię i nazwisko osoby bezrobotnej odbywającej staż) 

 

Dzień 

Godzina 

rozpoczęcia 
stażu 

Godzina 

zakończenia 
stażu 

 

Podpis stażysty 

 

LISTA OBECNOŚCI MUSI BYĆ 
PROWADZONA NA BIEŻĄCO. 

 

W przypadku konieczności dokonania zmiany na 

liście należy przekreślić błędny wpis i po dokonaniu 

poprawy potwierdzić ją podpisem i pieczątką 

 

 

PROSIMY NIE UŻYWAĆ KOREKTORA! 

 

CH – chorobowe (stażysta nie podpisuje się) 

W – wolne - dołączyć wniosek o udzielenie 

dni wolnych- (stażysta nie podpisuje się) 

NN - nieobecność nieusprawiedliwiona – za 

którą stypendium nie przysługuje. 

 

1. Czas pracy bezrobotnego 

odbywającego staż nie może 

przekraczać 8 godzin na dobę i 40 

godzin tygodniowo, a bezrobotnego 

będącego osobą niepełnosprawną 

zaliczoną do znacznego lub 

umiarkowanego stopnia 

niepełnosprawności - 7 godzin na 

dobę i 35 godzin tygodniowo. 

 

2. Bezrobotny nie może odbywać stażu 

w niedziele i święta, w porze nocnej, 

w systemie pracy zmianowej ani 

w godzinach nadliczbowych chyba, że 

urząd wyrazi zgodę. 

 

 
……………………….………………………. 

(pieczęć organizatora) 

 

 ……………………….………………………. 
(podpis pracodawcy lub opiekuna) 

1. 8:00 16:00 Solidna 

2. 8:00 16:00 Solidna 

3.Boże Ciało ----------------- ----------------- --------------------------------- 

4. 8:00 16:00 Solidna 

5. Sobota ----------------- ----------------- --------------------------------- 

6.Niedziela ----------------- ----------------- --------------------------------- 

7. 8:00 16:00 Solidna 

8. CH CH  

9. CH CH  

10. 8:00 16:00 Solidna 

11. W W  

12. ----------------- ----------------- --------------------------------- 

13. ----------------- ----------------- --------------------------------- 

14. 8:00 16:00 Solidna 

15. 8:00 16:00 Solidna 

16. 8:00 16:00 Solidna 

17. 8:00 16:00 Solidna 

18. 8:00 16:00 Solidna 

19. ----------------- ----------------- --------------------------------- 

20. ----------------- ----------------- --------------------------------- 

21. W W  

22. 8:00 16:00 Solidna 

23. 8:00 16:00 Solidna 

24. 8:00 16:00 Solidna 

25. 8:00 16:00 Solidna 

26. ----------------- ----------------- --------------------------------- 

27. ----------------- ----------------- --------------------------------- 

28. 08:00 16:00 Solidna 

29. 08:00 16:00 Solidna 

30. 08:00 16:00 Solidna 

31. ----------------- ----------------- --------------------------------- 

Oryginał listy obecności należy składać w Urzędzie w terminie 5 dni po zakończeniu każdego m-ca odbywania stażu. 
 Brak listy obecności spowoduje opóźnienie w wypłacie przysługującego świadczenia bez prawa do odsetek. 

Wolne soboty, niedziele oraz inne dni świąteczne (zgodnie z Kodeksem Pracy) należy wykreślić „---". 

Proszę nie podpisywać się w dniu „31” w miesiącach … mających tylko 30 dni  
Formularz listy obecności i wniosku o dni wolne dostępne na stronie www.olkusz.praca.gov.pl 

UWAGA na logo listy obecności !!! 

Projekt RPO – osoby powyżej 30 lat  

 

Projekt PO WER – osoby do 30 lat  
 

http://www.olkusz.praca.gov.pl/


 

DODATKOWE INFORMACJE DLA OSÓB WYPEŁNIAJĄCYCH LISTĘ OBECNOŚCI NA STAŻU 

 

1. Osoby bezrobotne odbywające staż nie są pracownikami w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy, dlatego też nie 

mają do nich zastosowania przepisy dotyczące pracowników, np. dotyczące urlopów.  

2. CH – nieobecność usprawiedliwiona z tytułu choroby stażysty - poświadczana jest ostatecznie elektronicznym 

zwolnieniem lekarskim e-ZLA, które przekazywane jest do PUP w Olkuszu przez ZUS; stażysta niezwłocznie, 

jednak nie później niż w terminie 2 dni od dnia wystawienia zwolnienia lekarskiego informuje Organizatora stażu 

o swojej niezdolności do wykonywania zadań stażowych; Organizator stażu odnotowuje na liście okres zwolnienia 

lekarskiego na podstawie informacji przekazanej przez stażystę osobiście lub telefonicznie lub na podstawie 

osobiście dostarczonego przez stażystę do Organizatora stażu wydruku elektronicznego zwolnienia lekarskiego     

e-ZLA; lista obecności na stażu będzie weryfikowana pod tym względem przez pracownika Urzędu Pracy na 

podstawie danych zawartych w bazie SI Syriusz odnośnie zwolnień lekarskich przekazywanych elektronicznie 

przez ZUS).  

Bezrobotnemu uprawnionemu do stypendium, w przypadku czasowej niezdolności do pracy z powodu choroby lub 

pobytu w stacjonarnym zakładzie opieki zdrowotnej lub konieczności osobistego sprawowania opieki nad 

członkiem rodziny w przypadkach, o których mowa w przepisach o świadczeniach pieniężnych z ubezpieczenia 

społecznego w razie choroby i macierzyństwa, powiatowy urząd pracy wypłaca stypendium po otrzymaniu przez 

Urząd Pracy elektronicznego zwolnienia lekarskiego. 

Zwolnienie lekarskie potwierdzające okres niezdolności do wykonywania zadań stażowych wystawiane jest 

na Powiatowy Urząd Pracy w Olkuszu ul. Minkiewicza 2, 32-300 Olkusz; NIP: 637-10-45-891, który jest 

płatnikiem składek ZUS od wypłacanego w czasie odbywanego stażu stypendium stażowego. 

3. W –  Organizator stażu jest obowiązany udzielić stażyście na jego wniosek dni wolnych w wymiarze 2 dni 

za każde 30 dni kalendarzowych odbywania stażu, tzn. dopiero po upływie każdorazowo tych 30 dni; 

za ostatni miesiąc odbywania stażu organizator stażu jest obowiązany udzielić dni wolnych przed upływem terminu 

zakończenia stażu; w przypadku korzystania z dni wolnych do listy obecności na stażu należy dołączyć 

oryginał wniosku o udzielenie dni wolnych podpisany przez osobę bezrobotną i zatwierdzony przez Organizatora 

stażu, jeżeli dotyczy danego miesiąca. 

Formularz wniosku o dni wolne dostępny jest na stronie www.olkusz.praca.gov.pl w zakładce 

„Dokumenty do pobrania” – Staż – Wniosek o dni wolne. 

Podobnie jak w przypadku list obecności obowiązuje odpowiednie logo !!! 
 

 

4. NN – nieobecność nieusprawiedliwiona (za te dni nie jest naliczane stażyście stypendium stażowe).  

W przypadku przerwania przez osobę bezrobotną stażu z własnej winy zostaje ona pozbawiona statusu bezrobotnego. 

 

Logo 

2 elementy 

– osoby 

poniżej 30 lat 

(PO WER) 

Logo 

3 elementy 

– osoby 

30 lat i więcej 

(RPO) 

 

http://www.olkusz.praca.gov.pl/

