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Zasady finansowania kosztow studiow podyplomowych w 2024 r.

I. Podstawa prawna organizacji szkolen.
1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
2. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie

szczegdtowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobdw prowadzenia ustug rynku pracy.

I1. Ilekro¢ w niniejszych Zasadach mowa jest o:

1. Zasadach - nalezy przez to rozumiec niniejsze zasady finansowania kosztéw studiow
podyplomowych.

2. Urzedzie - nalezy prze to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Olkuszu.

3. Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Olkuszu
dziatajgcego z upowaznienia Starosty Olkuskiego.

4. Staroscie - nalezy przez to rozumiec Staroste Olkuskiego.

5. Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy.

6. Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej

z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdtowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow
prowadzenia ustug rynku pracy.

7. Osobie uprawnionej — oznacza to osobe bezrobotng, zarejestrowang w Urzedzie, dla ktdrej zapisy
ustawy umozliwiajg sfinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych.

8. Wnioskodawcy - oznacza to osobe sktadajgcg wniosek o sfinansowanie kosztéw studiow
podyplomowych.

9. Studiach - oznacza to studia podyplomowe, o ktérych finansowanie ubiega sie Wnioskodawca.
10. Przecietnym wynagrodzeniu - nalezy przez to rozumie¢ obowigzujgce w dniu podpisania umowy
o finansowanie kosztdw egzamindw/uzyskania licencji przecietne wynagrodzenie (zgodnie z
ogtoszeniem Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej
Polskiej - Monitor Polski, na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach

i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych).



I1I. Warunki dofinansowania kosztow studiow podyplomowych oraz tryb
sktadania i rozpatrywania wnioskow.

1. Dyrektor Urzedu moze sfinansowa¢ Wnioskodawcy z Funduszu Pracy koszty studiow
podyplomowych nalezne organizatorowi studiow, do wysokosci 100% jednak nie wiecej niz
300 % przecietnego wynagrodzenia.

2. O finansowanie kosztow studidw podyplomowych moze ubiegac sie osoba legitymujaca sie
wyksztatceniem wyzszym, ktdra jest zarejestrowana w Urzedzie i ma przygotowany Indywidualny
Plan Dziatania, w ktdrym zaplanowano dziatanie w postaci studiéow podyplomowych.

3. Osoba ubiegajaca sie o sfinansowanie kosztéw studiow podyplomowych sktada wniosek, do
ktérego powinna dotaczyc:

1) kserokopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

2) informacje wydang przez organizatora studidow podyplomowych zawierajgcg nazwe kierunku
studiow podyplomowych, termin realizacji, koszt studiow podyplomowych oraz nr rachunku
bankowego organizatora studidw podyplomowych, na ktdry nalezy przelac srodki za studia
podyplomowe,

3) uzasadnienie celowos$ci ukonczenia studiéw podyplomowych.

4. Wniosek z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie umozliwiajgcym dochowanie terminu ptatnosci za
studia podyplomowe z uwzglednieniem czasu rozpatrzenia wniosku. Rozpatrzenie wniosku nastgpi w
terminie miesiecznym, chyba ze wniosek bedzie wymagat dodatkowych wyjasnien albo uzupetnien —
w terminie 2 miesiecy od dnia jego ztozenia.

5. Druki dostepne sg w Urzedzie u doradcy klienta oraz na stronie internetowej Urzedu:

www.olkusz.praca.gov.pl, w zaktadce: Dokumenty do pobrania/Szkolenia/Wniosek o sfinansowanie

kosztéw studiéw podyplomowych.

6. Wnioski ztozone na innych formularzach pozostang bez rozpatrzenia.

7. Wniosek nalezy wypetni¢ w sposdb czytelny wpisujac tre$¢ w kazde miejsce przeznaczone

do uzupetnienia, nie zostawiajgc pustych pdl. Jezeli poszczegodlne rubryki nie znajda w konkretnym
przypadku zastosowania, nalezy wpisac nie dotyczy. Wszelkich poprawek nalezy dokonywac
poprzez skreslenie i zaparafowanie.

8. Whnioski nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzedu lub za posrednictwem operatora pocztowego,
kuriera lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem pkt 9.

9. Wniosek wraz zatgcznikami ztozony w formie elektronicznej musi posiadac:

1) bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego certyfikatu z zachowaniem
zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym,

2) podpis potwierdzony profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publicznej.

10. Oceny wnioskéw dokonuje Dyrektor, Kierownik Centrum Aktywizacji Zawodowej oraz Kierownik



Dziatu Poradnictwa Zawodowego i Szkolen. Nieobecnos¢ jednej z oséb, nie wstrzymuje oceny
whniosku.

11. Przed ostatecznym podjeciem decyzji o sposobie zatatwienia wniosku, Urzad zastrzega sobie
prawo zgdania dodatkowych informacji, wyjasnien lub dokumentéw potwierdzajacych informacje
zawarte we wniosku. Ztozenie wniosku nie jest rbwnoznaczne ze sfinansowaniem kosztéow
studiow podyplomowych.

12. Przy rozpatrywaniu wnioskéw o sfinansowanie kosztow studiéw podyplomowych uwzgledniane sa
nastepujgce kryteria:

1) mozliwosci finansowe tj. posiadanie przez Urzad $rodkéw finansowych na finansowanie tej formy
aktywizacji,

2) przedstawione uzasadnienie celowosci ukonczenia studiéw podyplomowych,

- preferowane bedg wnioski zawierajgce pisemne oswiadczenie pracodawcy o zamiarze powierzenia
Whioskodawcy odpowiedniej pracy, po ukonczeniu studiéw podyplomowych lub zawierajgce
deklaracje podjecia dziatalnosci gospodarczej w przypadku 0séb, ktére po ukonczeniu studidw
planujg rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) dotychczasowe finansowanie studiéw podyplomowych ze $rodkéw Funduszu Pracy,

- preferowane bedg wnioski oséb, ktére w okresie 2 lat od zlozenia wniosku nie korzystaty

z finansowania studiéw podyplomowych ze srodkéw Funduszu Pracy (bedzie brana pod uwage data
zakonczenia studiow podyplomowych),

4) korzystanie w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku z innych form aktywizacj
finansowanych przez Urzad (z wytgczeniem szkolen z zakresu umiejetnosci poszukiwania pracy),

- preferowane beda wnioski 0sob, ktdre nie korzystaty w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem
wniosku z innych form aktywizacji finansowanych przez Urzad (bedzie brana pod uwage data
zakonczenia danej formy aktywizacji).

5) realizowanie przez Wnioskodawce obowigzkdw wynikajgcych z Ustawy w okresie 12 miesiecy
poprzedzajacych ztozenie wniosku, w szczegdlnosci:

a) czy Wnioskodawca nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej
pracy, szkolenia, stazu, przygotowania zawodowego dorostych, wykonywania prac interwencyjnych,
wykonywania robét publicznych lub innej formy pomocy okreslonej w Ustawie,

b) czy Wnioskodawca nie byt pozbawiony statusu bezrobotnego z powodu nie stawienia sie w
Urzedzie w wyznaczonym terminie,

- preferowane beda wnioski 0sob realizujgcych ww. obowigzki.

6) spetnienie przez Wnioskodawce kryteriéw do uczestniczenia w studiach podyplomowych
okreslonych w odrebnych przepisach.

13. W zaleznosci od zrédta finansowania kosztow studidw podyplomowych, mogg obowigzywac



odrebne kryteria w zakresie ich przyznawania.

14. Ostateczng decyzje o sposobie rozpatrzenia wniosku podejmuje Dyrektor lub osoba upowazniona.
15. O sposobie rozpatrzenia wniosku o sfinansowanie kosztoéw studidéw podyplomowych
Whnioskodawca bedzie informowany w formie pisemnej.

16. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku Dyrektor zawiera z Wnioskodawcg umowe o sfinansowanie
kosztow studiéw podyplomowych.

17. Stanowisko Urzedu dotyczace sposobu rozpatrzenia wniosku nie jest decyzjg administracyjng i nie

podlega procedurom odwotawczym.

IV. Postanowienia koncowe.

1. Nie ma mozliwosci:

1) finansowania zalegtych kosztow naleznych za studia,

2) refundacji kosztéw juz poniesionych przez Wnioskodawce.

2. Osobom, ktérych wniosek o sfinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych zostat pozytywnie
rozpatrzony Urzad nie refunduje:

1) kosztéw przejazdu na studia podyplomowe,

2) kosztow zakwaterowania i wyzywienia w zwigzku z odbywaniem studiéw podyplomowych.

3. Zmian niniejszych zasad dokonuje Dyrektor lub osoba upowazniona.

4. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 3 nie majg wptywu na umowe zawartg przed dokonaniem tych
zmian w Zasadach, chyba, ze strony wyrazg zgode na zmiane umowy aneksem.

5. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Urzedu lub osoba upowazniona moze podjaé

decyzje o odstapieniu od niniejszych Zasad.




